
 

Handlungsleitfaden 

 

Schön, dass Sie unser Pfarrheim nutzen! Herzlich willkommen! 

Einige Punkte möchten wir gerne mitteilen, die Sie bitte beachten: 

 

Vor Beginn / während der Nutzung: 

1. Halten Sie die Rettungswege frei. 

2. Verschließen Sie die Eingangstüre nach Beginn der Veranstaltung, damit keine 

unberechtigten Personen ins Gebäude gelangen können.  

3. Der Mieter=Leiter der Veranstaltung ist für die Ordnung verantwortlich. Er hat ebenso 

die Verantwortung über den Schlüssel / Schlüsselchip.  

4. Behandeln Sie unsere Räume, das Mobiliar und Inventar so, als wäre es Ihr eigenes. 

Wenn etwas kaputt geht, melden Sie sich bitte unverzüglich im Pfarrbüro.  

5. Beachten Sie den Jugendschutz.  

6. Es gilt Rauchverbot.  

7. Die Vorschriften der Brandverhütung sind einzuhalten.  

 

Nach der Nutzung:  

1. Sauberkeit: Bitte verlassen Sie die gemieteten Räume bzw. das gesamte genutzte 

Pfarrheim so sauber und ordentlich, wie Sie es vorgefunden haben. In der Küche 

reinigen Sie bitte alle genutzten Geräte und Flächen. Geschirr und Besteck sind 

sauber zu hinterlassen. Eine letzte Spülmaschine kann noch angestellt werden, 

bevor Sie das Gebäude verlassen.  

2. Ihren Müll nehmen Sie bitte mit, sofern es sich um größere Mengen (z. Bsp. 

Pizzakartons etc.) handelt. Ansonsten nutzen Sie bitte die vorgesehenen Behälter. 

3. Nehmen Sie bitte Ihr komplettes Leergut mit, auch pfandfreie Flaschen.  

4. Heizung in der Heizperiode: Bitte drehen Sie alle Heizungen nach Nutzung auf „1“ 

zurück. 

5. Bestuhlung: Bitte stellen Sie Stühle und Tische so zurück, wie auf den vorhandenen 

Plänen vermerkt. Alternativ so, wie Sie Stühle und Tische vorgefunden haben. 

6. Licht: Bitte denken Sie daran, alle Lichtquellen bei Verlassen des Gebäudes 

auszuschalten. 

7. Fenster/Türen: Bitte schließen Sie alle Fenster und Türen bei Verlassen des 

Gebäudes. Denken Sie insbesondere an die Fenster in den Toilettenanlagen. 

8. Den Schlüssel/Chip geben Sie bitte im Pfarrbüro wieder ab.  

 

Vielen Dank und bis zum nächsten Mal! 


